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Indopmanis npo Kypc

Hapuanpauit xypc «JII0BOACTBO Ta JOKYMEHTOOOIT B €KOJOTIUHIN MisUTBHOCTI
HIAIPUEMCTB» 3aiiMae OCOOJIMBE MicIle cepell IUCIMILTIH, IO BHUBYAIOTHCA B
YVHIBEPCUTETI, a/pKe caMe B JUIOBUX Iariepax BHUSBISEThCS MpodecioHaTi3M Ta
KOMIIETEHTHICTh iX yKJIa/jaya.

OCHOBOIO BHWBYEHHS HABYAJIBHOI JUCHMIUIIHKM € JOKYMEHT, OpraHizalliiHi
OPUHITMIIA ¥ TEXHOJIOT1S JOKYMEHTAI[IHHOTO 3a0€3MeUeHHs] €KOJIOTIYHO1 MIsUThHOCTI
HiAIPUEMCTB, SKa 3aCHOBaHA Ha IHHOBAIlIMHMX MeToAaX poOOTH 3 JTOKYMEHTAMH.
[Ipu BUBYEHHI KYpCY CTYACHTH A13HAIOTHCS PO MOHSITTS «JIOKYMEHT», HOro QyHKIIIi,
kinacudikario, HaOyBalOTh HAaBHUYOK CKJIQJaHHS PI3HUX BHUAIB JIOKYMEHTIB,
BIJINPAIlbOBYIOTh O(DOPMIIEHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTIB, OTPUMYIOTh 3Pa3KH IiJTOBUX
narnepis, 0 € HEOOXITHUMH B MPAKTUYHIN poOOTI.

Kypc «/[imoBoACTBO Ta MOKYMEHTOOOIT B €KOJIOT1YHIN MisUTBHOCTI ITIATIPHEMCTB»
BiloOpaXka€ CydacHi HampsMH pallioHAIbHOI MOOYIOBU TMPOIECiB poOOTH 3
JTOKyMEHTaMH 1 6a3y€ThCsl HA YMHHUX HOPMATUBHHUX MaTepianax, Mo PerjiaMeHTYIOTh
JTOKyMEHTAaIlliHE 3a0e3eueHHs.

[Ipy BuBYEHHI TUCHUIUIIHM TPHUAUIAETHCS yBara Ha TOEIHAHHS TPATUIIAHUX
(3BUYHUX) Ta IHHOBaLIMHUX (HOPM POOOTH — JIEKIlis, OOTOBOPEHHS MUTaHb CEMIHAPY,
a TaKOX BHKOPHUCTOBYBATUMYThCS poOOTa 3 TEKCTaMH, OpTraHi3allis IUCITYTIB,
CIOKETH CUTYaIlIMHUX 3a/1a4, HATMCAHHS TBOPUYOTO 3aBJIaHHS-ECE.

daxoBi KOMIIETEHTHOCTI

e  31aTHICTh J0 BUKOPUCTAHHS OCHOBHHMX MPUHIUIIIB Ta CKJIAJOBUX €KOJIOI'YHOTO
YIpaBIIIHHS.

e  3/aTHICTh CTBOPIOBATH YITKY, CTHUCJIY Ta TOYHY YIPaBIIHCHKY JOKYMEHTAIlilO
BIIMIOBIJTHO /10 YHHHUX CTaHJAPTIB.
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e  3JaTHICTh MIATPUMYBATH JAUIOBY KOMYHIKalil0o 3 yciMa cy0’ekTamu
iHpOpMaIIITHOTO PUHKY, KOPUCTyBauaMmH, IapTHEpaMH, OpraHaMu BIagud Ta
YIOpPaBIIIHHS, 3ac00aMH MacoBOi iH(popMarlii.

IIporpamui pe3yJbTaTH HABYAHHA

e  BukopucToByBaTM MNPUHLMIM YOPaBIIHHSA, Ha SKUX Oa3yeTbcs cHUCTEMa
€KOJIOTTYHOT OE3MEKH.

e  3HaHHA Cy4yaCHOI HOPMAaTHUBHO-TIPABOBOI 0a3M yNpaBIIHCHKOTO JOKYMEHTYBaHHS.
YMIHHA 4ITKO (OpPMYINIOBAaTH BHUMOTH 1O CTBOPEHHS W O(OpMIIEHHS CIyX OOBHX
JOKYMEHTIB 3T1IHO 3 HOBUMH CTaHJIapTaMH Ta IHCTPYKLISIMH.

e  Po3yMiHHS CYTHOCTI JOKYMEHTOOOIry Ta HUISIXIB MOro omTtumizaulii B yMOBax
CHOT'O/ICHHSI.

MeToau HaBYAHHSA

CrnoBecHl (MOSICHEHHS, PpO3MOBiAbL, JEKIis, ceMiHapu Oeciga (BCTymHa,
0ecianoBTOPEeHHs); HAOYH1 (03HAHOMIICHHS 31 3pa3KaMH JIOKYMEHTIB); MPaKTHUYHI:
(BmpaBW 13 3alOBHEHHSM 3pa3KiB JIOKYMEHTIB, BEIEHHS JIOKYMEHTAllli); METOAu
KOHTPOJIFO 1 CaMOKOHTPOJIIO (METOJ YCHOTO KOHTPOJ (METOJ THCHhMOBOTO
KOHTPOJIIO, CTBOPEHHSI MOPT-(0J1i0 3pa3KiB TOKYMEHTIB).

HaBuanpHuil Kypc cKiIafaeTbes 3 JEKIid, CeMIHAPCHKUX 3aHSITh, CAMOCTIMHOI Ta
iHAUBiNYyanpHOi poOoTu. JlekiiiiHi 3aHATTA mNependayaroTh BEACHHS MHCHhMOBOTO
KoHCcekTy. [liroToBKa ceMiHapChKUX 3aHATh Iepefdadae yCHE OIpalfOBaHHS
TEOPETUYHUX MHUTAaHb Ta IUCKYCiIO 3a TeMoro. [liqroroBka 3aBIaHb 1O CaMOCTIHHHUX
Ta 1HAUBIAyaATbHUX POOIT 3HIMCHIOETBCS Yy JpyKoBaHOMY BuIiAl (dopmar
MicrosoftWord a6o PowerPoint (1e HeoOXimHO) 3a BHU3HAYEHUM I1a0JOHOM Ta
nepeadavae ycHE OINMUTYBAHHS 3700yBaviB IPOTATOM CEMIHAPCHKOTO 3aHATTS 1O
TeMu ab0 Ha IPYIOBIH/IHAUBINYaTbHIN KOHCYJIBTAIII.

Merta

[Tomsirae y dbopmMyBaHHI B CTYJAEHTIB 3HaHb KOHIENTYaJIbHUX 3acajl YIPaBIIHCHKOTO
JIOKYMEHTO3HABCTBA B €KOJIOTIYHIN MISTIBHOCTI MiAMPUEMCTB, BUPOOICHHS HABHUYOK
omTuMizailii JUTOBOJHUX TPOIECIiB 1 CKIaAaHHS JOKYMEHTIB YIPaBIIHCHKOT
TiSUTHHOCTI.

MeTtoau ouiHIOBAHHSI
[ToTouHMiT KOHTPOJIb, YCHE ONWTYBAaHHS, BUKOHAHHS IMHCHMOBHUX POOIT, Mpe3eHTaIlis
pe3yIbTaTiB BUKOHAHUX 3aBJIaHb, 3aiK.

IMincymkoBa oninka

Hapuanpna aucrnuriina omiHoeTbes 3a 100-6anpHoM0 mKamoro. [TicyMKoBa oIliHKa 3a
KYpCOM CTaBUTbCS Ha MiACTaBl MiJCYMOBYBaHHSI OalliB 3a BUKOHAHHSI MOTOYHHX
3aBaaHb (10 50 OamiB) Ta OaniB 3a MiJACYMKOBHM KOHTpOJb (3alik, icnutT) (1o S0
OauiB).

JIiTepH1 OI[IHKY MPOCTABIISIOTHCS HA MM1JICTaBl AaHOI TaOJIUIIl IEPEPAXYHKY:
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BiaBigyBaHicTh i yyacTh

BinBigyBaHHs 3aHSATH € OOOB’A3KOBHMM KOMIIOHEHTOM OI[IHIOBaHHs. 3a
00’€KTUBHUX MPUYMH (HAMPUKIAZ, XBOpoOa, MDKHApOAHE CTa)KyBaHHS, Y4acThb B
NpE/ICTaBIIEHHI COLIaIbHOTO MPOEKTY) HaBUaHHA MOXKE€ BinOyBaTUCS B OH-JIaliH
(dopMi 3a MOTOJKEHHSM 13 BUKIIAZaueM.

Pob6otu, sKi 37ar0ThCS 3 MOPYUIEHHSM TEPMIHIB 0€3 MOBAXKHHUX MPUYMH,
OLIIHIOIOTHCS BIAMIOBIIHO A0 KPUTEPIiB SAKOCTI 3HaHb. [lepeckiananns BigOyBaeThbCs 3
JI03BOJTY TUPEKIIi 32 HASBHOCTI TOBAXKHUX MPUYUH (HAMIPUKJIIAJ, JTIKAPHIHUN).

MYMOOW>

ITonepenniii KajeHaap Kypcy

TwxneHp Tema
1-2 1. JIokyMEeHTYBaHHs IIsUIbHOCTI MIAIPUEMCTBA
3-4 2. JlokymeHToOOIr Ta opMu opraHizailii JI0BOJACTBA
5-6 3. Opranizaliis TOKyMEHTO00Iry
7-8 4. Jlep>xaBHe yIpaBJIiHHS €KOJOTTYHOO AISTBHICTIO B YKpaiHi
9-10 5. HopMaTtuBHO-METOIMYHA CHCTEMa E€KOJIOTTYHOI  JiSIIbHOCTI
1ITPUEMCTB
11-12 6. [ncTtpymenTn €KOJIOT1YHO-30PI€EHTOBAHOTO yIpaBIiHHSA
1ITPUEMCTBOM
13-15 7. 3BITHICTb B €KOJIOTTYHIN MISTIBHOCTI MiAMPUEMCTB
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