CUJIABYC
3 Kypcey «Oprasizanis 0yxrajrepcbKkoro 00JiiKy Ta KOHTPOJII0)
HA OTPUMAHHS CTYIIEHI0 BUIIIOI OCBITH «MaricTp» 3a crnewiaJbHicTIO
071 «O0J1iK i OOAATKYBAHHS»
XapkiBcbKHUil HALIOHAJbHUH TEXHIYHUN YHiBepCUTET
ciibebkoro rocnogapersa imeni Ilerpa Bacusienka
Ob6csar kypey — 5 kpenutiB (ECTS): 30 rogun nekuii, 16 rogun — npaktuuni 3auarts, 104
TOJIMH — CaMOCTilfHa poOoTa, KypcoBa poOoTa, eK3aMeH.
Bukaagau kypcy — IlosmBana JlionMuiaa AHarodtiiBHa K.€.H., JOIEHT Kadeapu oOmiKy i
aynury (http://new.khntusg.com.ua/staff/polivana-ljudmila-anatoliivna)
Onuc kypey
IIpepexBizuTn — ¢iHaHCOBHI OOJIK, YNPaBIIHCBKUKH OOJIK, OyXraatepchbkuii OOJiK,
iH(opMaIiifHi CHCTEMH 1 TEXHOJIOTIT B 00JIIKY Ta ayIuTi.
KopoTtka aHoraunisi Kypcy (3arajibHa XapakTepUCTHKA).
Opranizaniss 00JIIKy — CaMOCTIMHHMA PO3AUL, SKHH JUIsi OyXrajaTepiB Mae AyKe BaXKJIMBE

3HaueHHs. CTPYKTypy Ta 3MICT Kypcy MOOyJIOBaHO Ha OCHOBI y3araJbHCHHSI PEATbHOI MPAKTUKH
YIPaBIiHHSA MPOBIIHUMHU MiAnpueMcTBamMu. ONaHOBYIOUM Kypc, 3400yBad BHINOI OCBITH Mae
YCBIIOMUTH CYYacHY METOJOJOTII0 Ta IHCTpyMEHTapii oprasizaiii OyXrajirepcbKoro oOIiKy Ta
koHTpomo. Ilo 3aBepuieHHi BUBYEHHsSI Kypcy 3100yBad BUINOI OCBITM Ma€e: pPO3YyMITH BHUOIp
KOHKPETHOT'O 3aCTOCYBAaHHS €JIEMEHTIB METOy OyXraJlTepCchKOro OO0JIiKYy Ta Horo opraisaiii, Ipu
SKUX HaHOUIbII EKOHOMHO 1 pamioHaJbHO 3IIMCHIOITBCA 30ip, 00poOka 1 30epiraHHS
Oyxrantepcbkoi iHpopMalii 3 METOI ONEpPaTUBHOI'O KOHTPOJIO 3a MPAaBUIBHUM BUKOPUCTAHHAM
MaliHa MiANPUEMCTBA Ta HAJaHHA KOPHCTyBauaM HeynepemkeHol iHdopMmanii y ¢opmi ¢pinaHcoBoOi
3BITHOCTI; OpraHi3amito OO0JIIKOBOTO MpOIECy Ha MiANMPHUEMCTBI Ta OpraHi3alilo i TEXHIKY OOIIKY;
cydacHi yMOBHU pedopMyBaHHS EKOHOMIKH, MPUCKOPEHHS 3MiH Ta YCKJIQJIHCHHS 30BHINTHHOTO
Cepe/IoBUINA, 3pPOCTaHHS pIBHA KOHKYPEHLIi 3yMOBIIOIOTh BEJIMKE 3HAYEHHS MOJAJIBLIOrO
BJIOCKOHAJICHHS SIK CUCTEMH YHPAaBJIiHHS MiJIPUEMCTBOM B IIUIOMY TaK 1 OKpeMHX ii MmificucTeM —
00511Ky 1 KoHTpOI0. Hemomiku opranizaiiii BUKJIMKAIOTh BiJICTaBaHHS OOJIIKY, 3aTPUMaHHSI TTOaHHS
3BITHUX JaHMX Ta 1HIIOi 00JIIKOBO-€KOHOMIYHOI 1H(OopMallii, TPU3BOAATH A0 3aIlIyTaHOCTI OOJIKY,
CTBOPEHHSI YMOB JJIsl PO3KpaJaHHs MaTepialbHUX I[IHHOCTEW Ta IHIIMX 3JI0BKWBaHb, 30UIbLICHHS
BUTpaT Ha YTpUMaHHS OOIIKOBOTO MepcoHany. HasBHICTh BEIMKUX PpO3PUBIB MK MOMEHTOM
OJlep>KaHHSA O0O0JIIKOBO-€KOHOMIYHOI 1H@OpMaIii 1 MOMEHTOM 1i BHUKOPHCTAHHS IEpEIIKOJKAE
TM1BUIIEHHIO €KOHOMIYHO1T €()eKTUBHOCTI JAISUTHHOCTI MiAMPUEMCTBA.

Meta Ta OCHOBHI 3aB/IaHHS KYpCY.

Merta kypcy — dopMyBaHHS y MalOyTHIX ()axiBIIB CUCTEMATU30BAHOIO KOMILUIEKCY 3HaHb
PO KOHLENTyalbHI 3acagu OyXraiarepcbkoro oOMiKy, BUBUEHHS OpraHizalmii i TeXHIKH OOIMIKY,
KOHTPOJIIO ¥ aHali3y Ha MiANPUEMCTBI, PalllOHAIbHOI CTPYKTYpU OOJIIKOBOTO, KOHTPOJIBHOTO M
AQHAJIITUYHOTO IMPOLIECiB, OpraHi3aii poOOTH BUKOHABIIIB.

3aBAaHHA KYpCYy — OBOJIOJIHHS TNPUHIMIIAMH OYyXTaJITepChbKOro 001Ky, 3a0e3neueHHs
3aCBOEHHS METOJMYHMX MiAXOJIB, IO BUKOPHCTOBYIOTHCSI B OyXrajarepcbKomMy OOJIKYy afis
BiZJoOpakeHHs1 1H(poOpMaIlil TpPO TOCMOAAPCHKY MiSUIbHICTh, HAOYTTS HABUKIB 3aCTOCYBaHHSA
TEXHIYHUX NMPUHOMIB peecTpalii 00aikoBo1 iHpopMallii, popMyBaHHS YSIBICHHS MPO MOBHUMN IHKI
00po6ku 00ikoBO1 iH(OpMalii: Big MepBUHHOI (hikcallii rocnoJapChbKUX Onepauii 10 CKIIaIaHHS
¢biHaHCOBOI 3BITHOCTI; JaTH 3arajbHe PO3YMIHHS 3HaueHHs (IHAHCOBOi 3BITHOCTI Ta OCHOB
oprasizaiii OyXrajaTepcbKkoro o6Jiky Ha MiAPUEMCTBI.

BuBueHHS 1aHOTO0 KypCYy A1a€ MOKJINBICTD 3100yBady BHIIOI OCBiTH:
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3HATH: TPUHIUIHN, Ha SKUX TIPYHTYETbCA OyXrairepcbKuid 00K, oprasizailito poOOTH
00JIIKOBOTO arapary, OpraHi3allilo JOKyMEHTYBaHHS TOCIIOAAPCHKUX OMEpaIliii Ta JOKyMEHTOO0O0Iry,
Oprasi3aiito OOJIIKOBOi TMOJITHKH MANPUEMCTBA, OPraHi3alil0 OyXraaTepchbKOro KOHTPOIIO,
OpraHizallito PUIAYHOT BIIMOBIIATHHOCTI HA M AMPUEMCTBI.

BMITH: opranizyBatu poOOTy OyXrajaTepchKoi CiIy>KOM Ha MiANPHEMCTBI, (OPMYBaTH OCHOBHI
MOJIOKEHHST OOJIIKOBOi TMOJITHKM, CKIAMaTH TEPBUHHI JOKYMEHTH, CKJIaJaTH OyXTralTepchKi
NPOBOJIKU, Y3arajJbHIOBATH iH(POPMALIIO 3 MEPBUHHHUX TOKYMEHTIB B PEricTpax CHHTETHYHOIO Ta
AQHATITUYHOTO OOJIIKY. BUMPABIIATHA MIOMUJIKH B OyXTalTepChKii JOKyMEHTAIlli, 31IICHIOBATH OILIIHKY
MaiiHa MANPUEMCTBA, CKIIQIATH Ta aHalli3yBaTu banmaHc (3BIT mpo ¢GiHAHCOBHIA CTaH) MMiAMPHUEMCTBA,
BUKOPUCTOBYBaTH iH(opmMmamiro 3 (opM 3BITHOCTI JUIsi TPOBEIASHHS aHaji3y JisSUIbHOCTI
HiANPHEMCTBA, OPraHi3OByBaTH, MPOBOMUTH 1 OQOPMIATH  pe3ylbTaTH  IHBEHTapH3auii,
OpraHi30BYBaTH 30€PEKECHHs OyXraaTepCchKOi JOKYMEHTAIII1.

KomnereHnTHicTb, 10 3a0e3neuye. BuBuenHns kypcy 3abesnedye GopmyBaHHS Yy (axiBIiB
KOMIIETGHTHOCTI I110JI0 0a30BUX TNPHUHIIMIIIB, OCHOBHHUX KAaTEropid, Cy4YaCHUX KOHIICHIIiH,
TEOPETUYHHX TOJIOKEHB 1 MPAKTUYHUX METOJIIB OpPraHi3alii OyXraaTepchKoro 00Ky Ta KOHTPOJIO,
a TakoX (hOpMyBaHHS 3JaTHOCTE:

- BU3HAYaTH TEOPETHYHI OCHOBH, MPUHILINIY Ta IHCTPYMEHTApiii opraHizaiii OyXraarepcbKoro
00JIiKy B cHCTeMI yIpPaBIiHHS TBIITPUIMCTBOM;

- BHUKOPUCTOBYBAaTH NPUHLHUIIM CHUCTEMHOTO MiAXOAYy Ta METOAM Teopil opraHizamii s
YIIOPSIKYBaHHS 00JIIKOBOTO MPOLIECY;

— BHM3HAYaTH e€Tamu oOpraHizamii o0JikoBoro rmpouecy Ta (opMyBaTH HEOOXITHO
Oprafi3aniifHO-MPOEKTHY TOKYMEHTAIIil0;

— ¢opmyBaT rpadikd JOKYMEHTOOOITY Ta BH3HAYaTH U ONTUMI3yBaTH MEpETiK OOIIKOBUX
HOMEHKJIATYP;

—  PpO3pOONATH  OpraHi3allifHO-HOPMAaTUBHY  periaMeHTAallil0  JisSUIbHOCTI  BHUKOHABIIiB
00J1iKOBOTO Tporiecy Ta QyHKIIOHYBAaHHS 0OJIKOBUX ITiIPO3/ILIIIB;

- BU3HA4aTu OOJIKOBY IMOJITHKY MiJIMPUEMCTBA B YAaCTHHI O0JIIKY HOro akTHBIB, KaliTalay Ta
3000B’s13aHb;

- BHU3Ha4yaTH OOJIIKOBY IIOJIITUKY B 4YacTHHI OOJIKY JOXOJIB, BUTpAaT Ta (PiHAHCOBUX
pe3yNbTaTiB AisSUIbHOCTI MIANPUEMCTBA,

- OIIHIOBAaTH SIKICTh OpraHizamii OOJIKOBOTO Mpollecy Ta PO3pOONSITH TPOMO3UIii IMIOJ0
IJIaHYBaHHS HOTO PO3BUTKY;

- PO3B’A3yBaTH CKJIaJHI 3aBJaHHs 1 IpobiieMu y chepi npodeciiiHoi AIsIIBHOCTI 3 opraHi3arii
OyXrajnTepchbKoro o6Jiky Ta KOHTPOJIIO;

- BMITM CTaBUTH Ta BHpIIIYyBaTH MNpoOJeMH 3 opraizauii OyXraaTtepcbkoro oOMIKy Ta
KOHTPOJIIO;

- TeHepyBaTH HOBI 171€T;

- QopmyBaTH Ta BHUKOPUCTOBYBAaTH OOJIKOBY i1H(pOpMAIiI0 sl NPUHHATTS €QPEKTUBHUX
pillleHb Ha BCIX PIBHAX YOPaBIiHHSA NIANPUEMCTBOM B LIUIAX MIJBUIICHHS €(QEeKTHUBHOCTI,
pe3yIbTaTUBHOCTI Oi3HECY;

Pe3yabTaTy HaBYaHHSA - B pe3yJbTaTi BUBYCHHS KYpCy CTYIACHTH MOXYTh 3HATH TEOPIlo,
METOJMKY 1 TPaKTUKYy (opmyBaHHs 00iKOBOI iH(MOpMaIli 3a cTamisiMu OOJIKOBOTO MPOIECY 1
KOHTPOJIIO Ul Cy4aCHUX 1 MOTEHIIMHMX NOTpeO ympaBiliHHA Cy0’€KTaMM TOCIOAApIOBaHHS 3
ypaxyBaHHSIM HpodeciiHOro CyIKEHHs, BHM3HAuaTH 1HQOpMaIiiiHI NOoTpedu KOpHCTyBadiB
00mikoBO1 1H(popMaLii B yHpaBiIiHHI MiJANPHUEMCTBOM, HA/JaBaTH KOHCYJIbTALll YNPaBIIHCHKOMY
nepcoHanty cy0’eKTa rocrojaproBaHHs 111010 00miKoBO1 iH(opMallii, ToTyBaTH i 0OIPYHTOBYBATH



BUCHOBKH 33Ul KOHCYJIbTYBAaHHS BJIACHHMKIB Cy0 €KTa TOCIIOJIAPIOBAHHS Ta IHIIMX KOPUCTYBadiB
iHdopmartii y cdepi o0miky.
Crpykrypa Kypey
3micTroBHuil Mmoayab I «Metonosoriuni 3acaam oprasisanii 0yxrajarepcbKoro o0JiKky»

Jekuii:

Tema 1. IToHsATTS, 3aBOaHHA 1 3HAYEHHS OpraHi3alii OyXrairepcbKoro ooiky.

Tewma 2. Oprani3zaiist po6oTH 00JIIKOBOTO arnapary.

Tema 3. Opranizanis JOKYMEHTYBaHHS TOCIIOAAPCHKUX OTEpaliid Ta JOKYMEHTOOOIry.

Tewma 4. Opranizairist 001iKOBOT MOJITUKY TiTPHEMCTBA.

Ilpakmuuni 3anamma:

Tema 1. Opranizaiiisi JOKYMEHTYBaHHS TOCIIOIAPCHKUX OMepartii.

Tema 2. Knacuikaris JOKyMEHTIB Ta MOPAIOK iX ckinananHs. [IpuiiManus,

nepeBipka Ta npaBuiia 00poOKU EPBUHHUX JIOKYMEHTIB.

Tema 3. Cxnananus rpagiky nokymenToo0iry. Opranizais 30epiranss ta

yTUJi3a1lis OyXranTepcbKuX JOKYMEHTIB.

Tema 4. IToHATTSI 0011KOBOT MOJMITUKH Ta OCHOBHI MPUHIIMIIK 11 OpraHi3arii.

Kinacudikaris po3aisis.

3microBHuit Mmoay.b Il «Opranizanisi KOHTPOJIIO HA MiIAPUEMCTBD)

Jlekuii:

Tema 5. Opranizanis OyXrajaTepchbKoro KOHTPOJIIO.

Tema 6. Opranizaiiisi yrpaBIiHCHKOTO 1 TOAATKOBOTO OOMIKY Ha MiAMPUEMCTBI.

Tema 7. Opranizamnis OPHIAYHOT BIAMIOBITaIBHOCTI HA I ITPUEMCTBI.

Ilpakmuuni 3anammas:

Tema 5. IToHsATTS, 3aBOaHHS, Cy0 €KTH Ta 00’ €KTH BHYTPIITHHOTOCIIOJAPCHKOTO

KOHTPOJIIO.

Tema 6. Metonu 3A1iiCHEHHS! BHYTPIIIHBOTOCTIOAAPCHKOTO KOHTPOJIIO.

Tema 7. ByxranrepcbKuil KOHTpOJIb: MOHATTA Ta opradizauis. Opraizamis OpPHIXYHOL
BIJINOB11aJIbHOCTI Ha MiAMPUEMCTBI.

IMoniTnka Kypcey — *o/Hi (OpMHU MOPYIIEHHS aKaJeMiuHOi JOOPOUYECHOCTI HE TOIEPYIOTHCS.
VY BUINaAKy TaKuX MOJii — pearyBaHHs BiAnoBiaHO 10 [lonokeHHs mpo akageMiyHy 100pOYecHICTh
YYaCHHUKIB OCBITHBOTO TIPOIIECY.

CucremMa ONIHIOBAHHSI - OLIHIOBaHHS NpoBoAuTbea 3a 100-0anbHoro 1mKanorw. bamu
HapaxoBYIOThCS 32 HACTYIHUM CIiBBiAHOIEHHIM: Moylb 1 — 30 % cemecTpoBOi OLIIHKH; MOYJIb 2
- 30% cemecTpoBOi OIIHKY; 3aJ1iK - 40% ceMecTpOBOi OIIHKH.

Indopmaniiini pecypcu
biomioreka im. B.I. Bepuaacekoro. URL: http://www.nbuv.gov.ua/
biomioreka im. B.I'. Koponenko. URL: http://korolenko.kharkov.com/
biomiorexka XHTYCI'. URL: https://library.khntusg.com.ua/
Enexrponna 6i6miorexa. URL: http://lib.meta.ua/
CryzneHTcbka enextponHa 6iomiorexa URL: http://www.lib.ua-ru.net/
HopwmaruBHo-nipaBoBa 6a3a Ykpainun URL: http://zakon3.rada.gov.ua/
HepxaBHa ciyx0a cratuctukun Ykpainun URL: http://www.ukrstat.gov.ua/
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